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Règlement d’ordre intérieur.

Une vie harmonieuse dans notre école implique l’observance de règles précises que les parents acceptent de respecter dès l’inscription de leur enfant. Ce règlement découle naturellement de notre projet pédagogique et se conforme aux textes légaux(1) émanant de la Communauté française. Il doit contribuer à aider chaque enfant à vivre pleinement sa scolarité dans les meilleures conditions.

A) Engagements suite à l’inscription :

· Inscription régulière des élèves :

1) Toute demande d’inscription d’un élève émane des parents ou de la personne légalement responsable.

2) La demande d’inscription est introduite auprès d’une personne attachée à l’établissement au plus tard le premier jour ouvrable du mois de septembre. L’inscription est reçue  toute l’année dans l’enseignement maternel.
3) Pour des raisons exceptionnelles et motivées, soumises à l’appréciation du chef d’établissement, l’inscription peut être prise jusqu’au 15 septembre. Au-delà de cette date, seul le ministre peut accorder une dérogation à l’élève qui n’est pas encore régulièrement inscrit.

4) Par l’inscription de l’enfant, les parents et lui-même acceptent les projets « Educatif », « Pédagogique » et d’ « Etablissement », ainsi que les règlements des études et d’ordre intérieur.

· Présence et absence :

1) Notre école est une école chrétienne d’enseignement catholique. 

Ce qui implique qu’on y fait référence à Jésus-Christ. Le cours de religion dispensé chez nous s’adresse à tous les enfants dans le respect du cheminement de chacun.

2) L’enseignement maternel n’est pas obligatoire. Cependant il est souhaitable de fréquenter l’école de façon assidue, d’être présent en classe avant 8h45 et d’avertir l’enseignant(e) de toute absence.

3) L’enseignement primaire est obligatoire. L’élève est tenu de participer à tous les cours (y compris la natation) et activités pédagogiques. Les dispenses, accordées par le chef d’établissement, et les absences doivent donc toujours être justifiées par écrit sur la feuille d’absence ou sur un papier distinct du journal de classe. Au-delà de trois jours d’absence, un certificat médical est nécessaire.

Dès que l’élève compte 9 demi-jours d’absence injustifiée, le directeur le signalera impérativement au service du contrôle de l’obligation scolaire de l’Administration.

4) Tout élève de l’école primaire qui se présente en retard au cours doit remettre une justification écrite à son titulaire ou, à défaut, se présenter au bureau de la direction. 

5) Il est demandé de garder les enfants malades devant suivre une médication à la maison.

      Un enfant ne sera admis en « accueil des malades » au moment des   

      récréations, que s’il détient une demande écrite en ce sens.

· Le changement d’école :

· Dans l’enseignement fondamental ordinaire, il est interdit pour un enfant relevant de l’enseignement primaire de changer d’école après le 15 septembre et durant un cycle.

· Toutefois, dans des circonstances précises, une demande d’un changement d’école durant l’année scolaire peut s’effectuer. 

La direction se chargera de fournir les informations et les documents ad hoc aux parents qui en font la demande (2).

· Un changement d’école s’opérant durant les vacances d’été doit être signalé, si possible, avant la fin de l’année scolaire à la direction.

1. A.R. du 20 août 1957 – AGCF du 3 mai 1999 – Décret du 14 mars 1995 – Décret du 24 juillet 1997 – Décret du 13 juillet 1998

                                                                         Décret du 3 mars 2004 – AGCF du 18 janvier 2008

2. Situations où le changement d’école est autorisé :

· Le changement de domicile.

· La séparation des parents entraînant un changement de lieu d’hébergement.

· Le placement par un magistrat.

· Le passage dans un internat.

· Le placement dans une famille d’accueil.

· La suppression de la cantine, de la garderie, du transport.

· L’exclusion définitive.

· La non organisation de l’année d’études.

· Communications :

1) Le  journal de classe est un des moyens de correspondance entre  

      l’établissement et les parents. L’enseignant y fait indiquer les    

      tâches à accomplir à domicile, le matériel nécessaire aux  

      prochains cours, certaines informations et les remarques    

concernant le comportement. Les parents sont priés de le consulter et le signer tous les jours.

2) Les parents sont priés de lire toutes les circulaires remises aux   

enfants et de les signer pour le lendemain.

3) Toute rentrée d’un document ou d’une somme d’argent se fera sous  

      enveloppe fermée reprenant le nom et la classe de votre enfant.

4) Les modifications signalétiques à porter à la fiche d’inscription  

      doivent être transmises par écrit à la direction dans les plus brefs  

      délais.

B) Le sens de la vie en communauté :

· Le comportement :

Un de nos principaux objectifs est de promouvoir chez vos enfants un comportement correct : discrétion, politesse, et non violence.

Le langage dont ils usent envers les adultes impliqués dans l’école et entre eux, évite toute grossièreté ou expression vulgaire.

La politesse doit d’abord venir du cœur et être considérée comme une marque de respect envers les autres. De plus, elle contribue à faciliter les rapports entre les personnes.

                        Dans le même esprit et afin d’éviter tout désordre ou accident, les cris, les          

                        courses… dans les couloirs, les rangs ou les escaliers ne sont pas tolérés.

· L’environnement :

Notre école accueille près de 210 élèves. L’équipe éducative, aidée du personnel d’entretien et de bénévoles, est soucieuse de proposer aux enfants une infrastructure accueillante et soignée. L’élève fait donc l’effort de respecter le matériel mis à sa disposition ainsi que la propreté des locaux, couloirs, toilettes, et cours de récréation. Il n’est jamais seul dans un bâtiment et se fait accompagner d’un adulte pour y accéder.

· La tenue et l’hygiène :

Tout élève est pourvu d’une tenue vestimentaire décente et exempte de toute  

extravagance. Il dispose pour chaque activité d’éducation physique ou de  

natation de la tenue appropriée.

· Utilisation des technologies de l’information et de la communication(TIC)

Lors des activités scolaires ou festives, des photos et films seront parfois effectués. L’école se réserve le droit de les publier sur son propre site ou dans la presse locale.

D’autre part, l’école  rappelle qu’il est strictement interdit, par l’intermédiaire d’un écrit, site internet quelconque ou tout autre moyen de communication (blog, GSM, E-mail, …) de porter atteinte à la réputation, à la vie privée et à l’image de tiers, entre autres, au moyen de propos ou images dénigrants, diffamatoires, injurieux, …

· Les relations entre adultes :

En cas de différends entre adultes, les parents sont priés de prendre contact ou d’écrire au directeur afin de ne jamais placer l’enfant au centre d’un désaccord.

1) L’accès aux locaux durant les heures de cours est strictement interdit sans un passage préalable dans le bureau de la direction pour autorisation.

2) Les contacts avec les enseignants ont lieu en dehors des heures scolaires.

3) Les litiges éventuels entre les parents et un enseignant se résolvent également en dehors des heures de cours, en priorité avec l’enseignant lui-même et toujours en l’absence de l’enfant.

                                         La direction se réserve un droit d’intervention en cas de non       

                                         résolution du conflit.

C) La vie au quotidien :

· Les horaires de la journée scolaire:

1) Les cours se donnent de 8h35 à 12h15 et de 13h30 à 15h30.

                                 Les parents doivent veiller à ce que leur enfant soit présent dès le début des cours. Les arrivées tardives à répétitions sont considérées comme des fautes graves nécessitant l’intervention de la direction.  Elles pourraient alors être considérées comme absences injustifiées.

2) Une surveillance est assurée dans la cour dès 8h20 (la garderie débute à 7h00 !) et 13h15 (sauf le mercredi). A la sortie des cours, les enfants cessent d’être sous la responsabilité des enseignants ou des surveillants une fois les barrières franchies. 

3) A la sortie de l’école, les parents attendent les enfants derrière la barrière donnant sur le parking. Les voitures amenant ou reprenant les enfants ne sont pas admises dans l’espace entre le parking et l’école.

Les enfants de maternelle sont accueillis par un parent à la porte du grand réfectoire ou à la porte extérieure des classes maternelles.

4) A la fin des cours, les enfants de parents retardataires seront automatiquement envoyés du parking vers la garderie où une surveillance sera exercée. 

5) Horaires :

	
	Lundi - Mardi
	Mercredi
	Jeudi - Vendredi

	Ouverture
	8h20
	8h20
	8h20

	Début des cours
	8h35
	8h35
	8h35

	Récréation
	10h15
	10h15
	10h15

	Fin des cours
	12h15
	12h15
	12h15

	
	
	
	

	Ouverture
	13h15
	
	13h15

	Début des cours
	13h30
	
	13h30

	Récréation
	14h20
	
	14h20

	Fin des cours
	15h30
	
	15h30


· L’accueil :

L’accueil en dehors des heures scolaires s’organise suivant les modalités suivantes :

1. Horaire :
	
	Lundi – Mardi

Jeudi - Vendredi
	Mercredi

	Garderie gratuite
	7h00-8h20
	7h00-8h20

	
	
	

	Garderie gratuite
	15h40-18h00
	12h15-13h15

	Garderie payante (*)
	
	13h15-17h00


(*) Participation payante : le mercredi (5€ ou 18€ le mois).

2. Exonération fiscale : une attestation pour un remboursement partiel des frais de garderie peut être obtenue par le responsable de l’enfant auprès de la direction en  complétant la demande écrite. 
3. Organisation :
· La garderie se déroule dans le bâtiment blanc et dans la  

                 cour. Le local est pourvu de tables, d’une cuisine, d’un  

                 coin sieste, d’un petit module et détient plusieurs jeux.

· La garderie est assurée par généralement 2 personnes. 

                 A l’exception du mercredi, une étude gratuite est assurée     

                 de 15h45 à 16h30 par une surveillante aidée de quelques 

                 bénévoles.

· Les élèves fréquentant les tranches horaires payantes 

doivent acheter une carte de présence au préalable auprès du personnel de la garderie.

· Les heures de fermeture doivent être strictement 

                 respectées. Tout retard exceptionnel doit être signalé le  

plus rapidement possible. Si des retards répétés sont constatés, l’école se réserve le droit de facturer un dédommagement lié aux prestations supplémentaires du personnel surveillant.

· Les garderies durant les vacances et les conférences sont 

                 organisées suivant les modalités affichées aux valves,  

                 sur le site de l’école ou par courrier. 

· Les numéros de contact ci-dessous sont affichés dans le  

                 couloir près du téléphone:

GARDERIE : 0470/36.09.71

ECOLE : 04/380.30.07

EN CAS D’URGENCE : 0495/30.80.17 (M. Jacob)

                                        04/380.25.33 (Me Nélis-Camal)

· Les repas :

· Les élèves qui dînent à l’école ne peuvent sortir de l’établissement durant le temps de midi. Si des parents veulent autoriser leur enfant à rentrer chez lui ou accompagner un autre enfant alors que d’habitude il dîne à l’école, ils doivent fournir une autorisation écrite lui permettant de quitter l’école sans surveillance. Il ne sera donc plus sous la responsabilité de l’établissement.

· Dans les classes de maternelle à la 3ème primaire, les enfants reçoivent un fruit à la collation du matin et le mangent en classe. Une participation de 5 € par mois est demandée.

Pour les élèves de 4-5-6, une collation fruit est prévue chaque mercredi.

· A midi, les enfants mangent leurs tartines. Ils peuvent également prendre des repas chauds au prix de 4€ le menu. Ils doivent être commandés  chaque dernier vendredi du mois pour l’ensemble du mois suivant. Durant la période hivernale, les enfants peuvent se procurer un bol de soupe au prix de 2€ pour la semaine.

D) Activités extrascolaires :

1) Cours de langues payants: dès la 3ème maternelle, les enfants peuvent s’inscrire à un cours de langue (anglais ou néerlandais) donné par l’école des langues « Commulangues ». Celui-ci se donne de 15h45 à 18h00 dans les bâtiments de l’école.

2) Durant les congés scolaires, l’échevinat de la jeunesse et des sports de l’entité d’Esneux propose des activités d’accueil sur des sites communaux. Suivant cette organisation, l’école proposera éventuellement une garderie durant les vacances.

3) Les mercredis après-midi, les enfants, fréquentant la garderie, participeront à des activités sportives, artistiques ou autres… Il est nécessaire de se renseigner sur les horaires de celles-ci près du personnel.

E) Activités particulières :

     Classes de dépaysement : 

a) Tous les deux ans, les classes de 5ème et 6ème années participent aux classes de neige durant 7 à 10 jours. Afin de couvrir la participation financière, les parents sont invités à souscrire un ordre permanent de financement dès la 3ème ou 4ème année.

b) Certaines classes maternelles et primaires organisent des séjours plus courts dans les Ardennes ou à la mer. Un échelonnement du financement est également  prévu.

F) Les assurances et soins médicaux:

1) Tout élève est assuré à l’école et sur le chemin direct de l’école. Pour certains dégâts matériels, l’assurance n’intervient pas ou alors dans certaines conditions.
2) Tout accident, quelle qu’en soit la nature, dont est victime un élève dans le cadre de l’activité scolaire, doit être signalé dans les meilleurs délais, à l’école auprès du titulaire ou du directeur.

3) Le bien des élèves n’est pas assuré contre le vol ; votre enfant s’abstiendra donc d’y apporter des objets de valeurs ou d’importantes sommes d’argent. Dans l’enceinte de l’école, l’utilisation de GSM, jeux vidéos, DVD, MP3… est strictement interdite sauf demandes particulières auprès de la direction.

4) En acceptant le présent règlement, les parents autorisent le personnel enseignant et de l’accueil à prendre les mesures nécessaires en cas de maladie, d’urgence ou d’accident. Celui-ci les en avertira dans les plus brefs délais.

G) Les contraintes, les sanctions :

1) L’école se réserve le droit de sanctionner avec discernement les fautes commises par les enfants. La sanction sera toujours proportionnelle à la faute, le degré de gravité étant apprécié soit par l’enseignant, soit par la direction. Dans cette problématique, l’école demande la confiance et le soutien des parents.

2) Toute sanction sera portée à votre connaissance par l’intermédiaire du journal de classe, d’une carte jaune ou d’un courrier ordinaire.

3) Il est à noter que sera puni d’une retenue ou d’écartement d’une demi-journée à une journée de classe tout enfant qui sera reconnu responsable d’actes répétés de violence, de vol, de vandalisme ou de racket. La sanction sera décidée par le directeur après en avoir personnellement averti les parents lors d’un entretien.

Il est à noter toutefois qu’une exclusion définitive pourrait être prononcée si des faits graves portaient atteinte à l’intégrité physique, psychologique ou morale d’un membre du personnel ou d’un élève, compromettaient l’organisation ou la bonne marche de l’établissement ou lui faisaient subir un préjudice matériel ou moral. 

4) La direction  règlera tous les problèmes non prévus dans le    

      présent règlement, éventuellement avec l’appui du pouvoir  

      organisateur, premier responsable de l’école, ou l’inspection. 

H) Vente et affichage dans l’école :

Les ventes dans l’école, les affichages et la distribution de circulaires ou de publicités sont soumises à l’approbation du Pouvoir Organisateur. 

I) Pédiculose :

Régulièrement, nous remarquons des élèves porteurs de parasites dans les cheveux. Ces enfants ne peuvent fréquenter l’école qu’après un soin assurant leur guérison.

J) Frais scolaires :

Par le seul fait de la fréquentation de l’établissement par l’élève, ses parents s’engagent à s’acquitter des frais scolaires assumés par l’établissement au profit des élèves et dont le montant peut être réclamé par l’établissement dans le respect des dispositions décrétales en la matière.

Ces frais se porteront essentiellement sur :

· Les sorties pour les activités culturelles et sportives.

· Les voyages culturels et pédagogiques (un par cycle : classes vertes, de ferme, de mer, de neige,…) 

Ils peuvent être estimés à une moyenne de : 

· 20€ par an pour les enfants de maternelle

· 25€ par an pour les enfants du primaire

· 140€ pour les séjours en Belgique(*)

· 520€ pour les classes de neige(*)

· Les achats groupés (abonnements, fruits**, …)

· Les achats individuels facultatifs (repas, photos, …)

                  * Des modalités de paiement peuvent toujours être appliquées aux situations particulières de familles. Les mutualités interviennent également sur le coût des voyages scolaires. 

** La participation à l’achat des collations de fruits est de 5€ par mois. Ce montant peut évoluer en fonction du marché.

K) Les adresses utiles :

Présidence du Pouvoir Organisateur

Madame Monique Magis-Franck

9, rue Bihet

4130 Tilff (Tél. : 04/388.22.63)

Vice-présidence du Pouvoir Organisateur et présidence du comité scolaire de St Michel

Madame Catherine Nélis-Camal

11, rue Vehin
4130 Esneux (Tél. : 04/380.25.33)

Centre P.M.S. (Centre Psycho médico-social)

Centre PMS 6

70, rue Louvrex

4000 Liège (Tél. : 04/254.97.40

Centre I.M.S. (Centre d’inspection médicale scolaire)

Centre de santé Xavier Francotte A.S.B.L.

22, rue des Carmes

4000 Liège  (Tél. :04/223.47.16)

SeDEF (Service Diocésain de l’Enseignement fondamental)

Monsieur le directeur Jean Désert

17, boulevard d’Avroy

4000 Liège (Tél. : 04/230.57.15)

Inspection diocésaine et épiscopale :

Monsieur l’inspecteur principal Joseph Corman

Madame G. Lenaerts
Monsieur C. Haccour
17, boulevard d’Avroy

4000 Liège (Tél. : 04/230.57.15)
Inspection maternelle de la communauté française

Madame Anne-Marie Wéber

12, rue Defnet

4630 Soumagne (Tél. : 04/377.24.43)

Inspection primaire de la Communauté française

Monsieur Francis Renier
15, rue Auguste Nève
4052 Beaufays (Tél. : 04/368.30.48) 

L) Dispositions finales :

Le présent règlement d’ordre intérieur ne dispense pas les élèves, leurs parents ou la personne responsable, de se conformer aux textes légaux, règlements et instructions administratives qui les concernent, ainsi qu’à toute note ou recommandation émanant de l’établissement.[image: image3.png]



